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1. Общие требования к работе
1.1 Назначение выпускной квалификационной работы

Подготовка выпускной квалификационной работы (ВКР) является одним из завершающих этапов в учебном процессе.

Выпускная квалификационная работа - заключительная часть научно-исследовательской и учебной работы студента, подводящая итог всей его деятельности в период получения высшего юридического образования. Защита её результатов является обязательным аттестационным испытанием, предусмотренным Государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования (ГОС ВПО), по результатам которого государственная аттестационная комиссия (ГАК) принимает решение о присвоении квалификации «бакалавр юриспруденции» или «юрист». Выпускные квалификационные работы выполняются в формах, соответствующих определенным ступеням высшего профессионального образования: для квалификации бакалавр - в форме бакалаврской работы; для квалификации «дипломированный специалист» - в форме дипломной работы.
Основными задачами данной работы являются:

· систематизация и углубление теоретических и практических знаний студентов в изучаемой области;

· выработка у будущих специалистов навыков самостоятельной научно-исследовательской работы по определенной теме, комплексного анализа научной и учебной литературы; сбора и обобщения следственной, судебной, экспертной, арбитражной и хозяйственной практики;

· выявление уровня подготовленности студентов к практической работе в юридических органах, учреждениях, на предприятиях и в организациях; а для рекомендованных в магистратуру и аспирантуру - подтверждение обоснованности рекомендации.

Основными требованиями, предъявляемыми к ВКР, являются: 
· глубина и самостоятельность исследования,

· полнота освещения изучаемой проблемы, 
· логическая последовательность изложения материала, 
· полнота и обоснованность выводов и рекомендаций.


Как квалификационная (научно-учебная) работа студента, ВКР должна основываться на изучении нормативных правовых актов, глубоком знании специальной литературы по теме, достаточном и достоверном фактическом материале из практики деятельности правоприменительных и правоохранительных органов. Работа должна носить творческий характер, содержать элементы новизны, научные и практические рекомендации по совершенствованию законодательства, практики его применения, предупреждению правонарушений. При подготовке ВКР необходимо сочетать теоретического освещения вопросов темы с анализом действующего законодательства и юридической практики. ВКР должна быть творческим сочинением по форме и содержанию, свидетельствовать о добросовестности исполнителя, демонстрировать общую и правовую культуру студента.
Работа над ВКР требует от студента мобилизации всех его сил, знаний, умений, трудолюбия, настойчивости и требовательности к себе. Оценка ВКР - свидетельство уровня профессиональной зрелости молодого специалиста.

1.2 Нормативные ссылки
Данные методические указания разработаны в соответствии со следующими нормативными документами:

· Положение об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений РФ, утвержденное приказом Минобразования России № 1155 от 25.03.2003;

· ГОСТ 7.32-2001. СИБИД. «Отчет о научно-исследовательской работе: структура и правила оформления» (Применяется Раздел 6: Правила оформления отчета, за исключением пп. 6.8, 6.9, 6.10, 6.11, 6.13);

· ГОСТ Р 7.05-2008. СИБИД «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления»;

· ГОСТ 7.12-93. СИБИД. «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила»
· Стандарт организации СТО 01.04 – 2005. Архангельский государственный технический университет. «Работы студентов. Общие требования и правила оформления»

· Положение о порядке проведения итоговой государственной аттестации в Архангельском государственном техническом университете, принятое Ученым Советом АГТУ 21.10.2004;
2. Подготовка и написание ВКР
2.1. Основные этапы подготовки работы
2.1.1 Выбор и утверждение темы 

От правильного выбора темы в немалой степени зависит успех работы студента, а нередко и направление его дальнейших научных интересов. В связи с этим данному этапу подготовки ВКР необходимо уделить самое серьезное внимание.


Желательно, чтобы тема ВКР являлась продолжением тематики курсовых исследований, выполняемых на предшествующих курсах, а при прохождении производственной практики был собран определенный фактический материал, дополняющий теоретические наработки студента. Важнейшим критерием правильности выбора темы признается её актуальность, определяемая местом, значимостью темы среди наиболее важных проблем юридической теории и практики. Выбирая тему своего исследования, студент должен убедиться в степени её изученности в литературе, возможности сбора достаточного фактического материала. Наличие значительного числа трудов по той или иной теме может, с одной стороны, свидетельствовать о её важности и облегчить ориентирование по проблематике, но с другой - затруднить поиск каких-либо новых аспектов в хорошо изученном вопросе. В выборе темы может помочь примерная тематика ВКР, предлагаемая кафедрами.


При выборе темы студент должен удостовериться в том, что данная тема не защищалась в ГАК Юридического института САФУ в течение последних двух лет. Совпадающие по названию темы ВКР могут повторяться только по истечению двухлетнего срока.  


Остановившись (после консультации с заведующим кафедрой или потенциальным научным руководителем из числа преподавателей кафедры) на определенной теме, студент обращается с заявлением об её утверждении на имя директора юридического института САФУ. В нем должна быть указана фамилия конкретного научного руководителя, с которым достигнута договоренность о руководстве (См. ПРИЛОЖЕНИЕ 1).


Тема ВКР утверждается на заседании соответствующей кафедры и Совета юридического института. Решение Совета юридического института об утверждении студенту темы ВКР и научного руководителя является окончательным. На основании этого решения издаётся приказ по университету об утверждении тем выпускных квалификационных работ. В дальнейшем изменения в утвержденную тему могут быть внесены лишь в исключительных случаях, только с согласия научного руководителя, и по специальному решению Совета юридического института.

2.1.2 Составление плана выпускной квалификационной работы


Разработке плана должно предшествовать изучение определенного круга литературных источников, в которых наиболее обстоятельно рассмотрены вопросы избранной темы. Первоначальный план следует согласовать с научным руководителем. Необходимо иметь в виду, что намеченный план нередко носит ориентировочный характер, так как по мере более углубленной работы над темой и ознакомления с практическим материалом возникает потребность в корректировке отдельных его положений (изменение названий разделов, подразделов и последовательности изложения; уточнение объема и т.д.). План должен включать введение, название глав с разбивкой на разделы и заключение. При этом план не следует делать слишком дробным, с учетом того, что он станет основой Оглавления будущей ВКР. 
2.1.3 Выбор литературы и работа с ней


Для поиска специальной литературы следует, прежде всего, обратиться к спискам рекомендуемой литературы, содержащимся в Учебно-методических комплексах той или иной дисциплины на соответствующей кафедре. На следующем этапе необходимо использовать предметные библиографические каталоги библиотек, указатели реферативных журналов, поисковые системы электронных библиотек в сети Интернет. В целях обнаружения новейших публикаций по теме ВКР следует также изучить списки статей, ежегодно публикуемых в последних (или в первых в следующем году) номерах ведущих юридических журналов: «Государство и право», «Правоведение», «Закон и право», «Законность», «Российская юстиция», «Журнал Российского права» и пр. Необходимая информация может быть получена в таких изданиях, как «Бюллетень Верховного суда РФ», «Вопросы борьбы с преступностью», «Вестник Московского университета», «Вестник Санкт-Петербургского университета», межвузовские сборники научных трудов, многочисленные специализированные юридические журналы. Кроме того, нельзя упускать из вида поступающие по различным вопросам из центральных ведомств хозяйственных органов, органов прокуратуры, юстиции, МВД методические письма и обобщения; литературу, указываемую авторами научных работ в списках или примечаниях, а также дореволюционные, советские и иностранные издания. Отсутствующая на месте литература может быть заказана по межбиблиотечному абонементу научной библиотеки, а также через системы дистанционного электронного обслуживания читателей Российской государственной библиотеки (г.Москва) и Российской национальной библиотеки (г.С.-Петербург). 

Необходимо также использовать материалы информационно-справочных систем «Кодекс», «КонсультантПлюс», «Гарант» и т.п.
После составления списка литературы, относящейся к теме ВКР, следует получить консультацию научного руководителя относительно возможности и необходимости использования всех найденных изданий, с целью заранее исключить источники, не представляющие особой ценности, устаревшие, имеющие лишь косвенное отношение к рассматриваемым проблемам. 

2.1.4 Структура текста работы

 В начале работы располагается введение, где  излагается обоснование актуальности темы, новизны, определяется значимость работы для науки и практики, объект и предмет исследования, формулируется цель работы и вытекающие из нее задачи, обозначается методология исследования его теоретическая основа работы. Теоретическая основа исследования определяется как совокупность доктринальной основы (теории, концепции, гипотезы, построения, изложенные в трудах ученых, посвященных изучаемой теме), нормативной основы (совокупность нормативных правовых актов, изучаемых в работе), эмпирической основы (правовая практика, социологические, статистические иные данные) исследования. Окончательно доработать введение рекомендуется после завершения работы над ВКР, так как в процессе исследования возможны корректировки его элементов. Рекомендуемый объем введения должен составлять от 2 до 7 страниц.
После введения располагается основная часть работы, т.е. две-три главы, разделы и, при необходимости, подразделы (параграфы). Заголовок «Основная часть» в тексте ВКР не используется и в Оглавлении не выделяется. Главы и разделы должны быть соразмерны по объему. Основная часть  включает в себя данные, которые отражают существо, методику и основные результаты работы. Название глав и разделов должно отражать их содержание. Названия глав, разделов и подразделов (параграфов) не должны повторять названия ВКР. На основе изучения литературных источников отечественных и зарубежных авторов рассматривается сущность исследуемой проблемы, анализируются различные подходы к их решению, излагается собственная позиция автора. Целесообразно давать анализ изучаемой проблемы на примере конкретных государств, регионов, органов и учреждений, предприятий. В работе не допускается излишняя описательность, увлечение эмпирическими фактами, необходимо обеспечить лаконичность и четкость формулировок, точность использования понятийного аппарата. 
При написании выпускной квалификационной работы обязательны ссылки на использованные источники, исследования других авторов. Целесообразно цитирование только логически законченного фрагмента текста, т.е. должна быть обеспечена неизменность передачи смысла источника. Цитата должна полностью соответствовать  источнику. К этому правилу есть несколько исключений: можно опустить одно или несколько слов или предложений, если мысль автора цитаты   не искажается (такое цитирование имеет отточия на местах пропущенных слов); выделяются в кавычках главные слова, но в конце ставится многоточие; изменяется падеж слов в цитате и т.п. Если прямое цитирование невозможно, то допустим пересказ смысла мнения того или иного ученого с обязательной ссылкой на источник информации. 
Стиль изложения выпускной квалификационной работы должен соответствовать основным нормам русского литературного языка и отвечать требованиям научности
. 

В конце каждого структурного элемента работы (главы, раздела) рекомендуется делать краткие выводы.

После основной части располагается заключение. В заключении формулируются (предельно кратко) выводы, вытекающие из работы в целом, предложения и рекомендации (например, по совершенствованию законодательства, правоприменительной деятельности и т.п.). Теоретические и практические выводы и предложения исследования должны отличаться четкостью и краткостью, показывая содержание, значимость, обоснованность и эффективность осуществленного исследования. Излагаемые в заключении выводы должны коррелироваться с целью и исследовательскими задачами, сформулированными во введении к ВКР. 
Вспомогательные таблицы, иллюстрации, протоколы и иные дополнительные материалы могут быть отнесены в приложения. В тексте работы должны содержаться отсылки к материалам приложения. Наличие приложений не является обязательным и оправдано только в том случае, когда без них раскрытие темы ВКР представляется невозможным. 
2.2 Выполнение выпускной квалификационной работы

Работа над ВКР осуществляется в соответствии с утвержденными научным руководителем планом и заданием (ПРИЛОЖЕНИЕ 5). При этом студент самостоятельно планирует ежедневный объем задания, следит за текущим законодательством и периодической литературой по теме, в установленные сроки отчитывается перед руководителем о проделанной работе.


Студент - автор работы отвечает за принятые им решения и достоверность приводимых в работе данных и полученных результатов.


ВКР выполняется студентом самостоятельно. Руководитель оказывает студенту помощь в отборе необходимой для изучения литературы, в выборе методов исследования. Эта помощь осуществляется в форме систематических консультаций-собеседований. На кафедре устанавливаются дни и часы консультаций, в которые студент может, по мере необходимости, получить помощь научного руководителя. Отсутствие со стороны студента отчетов перед научным руководителем о проделанной работ в течение длительного времени (более 2-х месяцев) без уважительной причины может быть основанием для рассмотрения на кафедре вопроса о недопуске к защите соответствующей ВКР.  


По предложению руководителя ВКР, в случае необходимости, выпускающей кафедре предоставляется право приглашать консультантов по отдельным разделам  работы за счет лимита времени, отводимого на руководство работой.


Консультантами по отдельным разделам  ВКР могут назначаться преподаватели высших учебных заведений, а также высококвалифицированные специалисты, научные работники других учреждений, организаций и предприятий. Консультанты проверяют соответствующую часть выполненной студентом работы и ставят на ней свою подпись.


В целях обеспечения успешного выполнения ВКР всемерно используются возможности научных и учебных кабинетов университета, лабораторий, библиотек и практики студентов.

Работая над ВКР, студент должен:

1 всесторонне изучить определенную юридическую проблему, её теоретические и практические аспекты;

2 проанализировать научную литературу и нормативный правовой материал по теме;

3 собрать и обобщить, с учетом особенностей изучаемой темы, юридическую практику (судебную, арбитражную, нотариальную и т.д.);

4 выработать собственное суждение по соответствующей проблеме, отношение к существующим научным доктринам, точкам зрения, сложившейся юридической практике;

5 по возможности сформулировать свои предложения по совершенствованию законодательства и юридической практики.


Подготовленный студентом текст ВКР представляется для прочтения научному руководителю. После учета его замечаний студент обеспечивает компьютерную перепечатку  работы. Рукописное исполнение выпускной квалификационной работы не разрешается. Текст выпускной квалификационной работы должен быть тщательно выверен студентом. Работа с большим количеством неисправленных опечаток и технических погрешностей не допускается к защите либо может быть снята с защиты.

3. Правила оформления ВКР
3.1 Общие требования
Рекомендуемый объем выпускной квалификационной работы должен составлять 60-90 страниц печатного текста. Значительное отклонение дипломной работы от нормативного объема (свыше 5 страниц) в сторону увеличения или уменьшения допускается только с разрешения руководителя выпускной квалификационной работы. В нормируемый объем не входят приложения и список использованных источников. Работа должна быть переплетена в жесткую обложку. На последней странице ВКР ставится подпись студента и дата окончания работы. 
ВКР должна быть написана на высоком теоретическом уровне, хорошим литературным языком, грамотно и надлежащим образом оформлена. 

На выпускающей кафедре студенту может быть продемонстрирована работа-образец, параметрами которой студент может пользоваться при оформлении своей  ВКР.
Текст выпускной квалификационной работы печатается на компьютерном принтере (цвет печати – черный), на листах формата А4, с одной стороны листа. Гарнитура, предпочтительно, Times New Roman; кегль (размер шрифта) – 13; межстрочный интервал – 1,5; выравнивание – по ширине. Поля: левое – 25-35 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, правое – не менее 10 мм (с учетом обрезки при переплете).

Абзацы в тексте начинают отступом 12,5 мм.

3.2 Титульный лист ВКР


Титульный лист дипломной работы и выпускной работы бакалавра оформляется в соответствии с утвержденными в САФУ образцами (См. ПРИЛОЖЕНИЯ 2 и 3). Для оформления титульного листа используется гарнитура Times New Roman; кегль от 10 до 16 пропорционально утвержденному образцу. 
3.3 Структурные элементы ВКР, заголовки, оглавление
Наименования структурных элементов ВКР: «ОГЛАВЛЕНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» заносятся в текст работы без кавычек и не нумеруются. «ПРИЛОЖЕНИЯ» также служат заголовками структурных элементов ВКР, но могут быть пронумерованы. 

Главы, разделы, подразделы (параграфы) следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа. После номера главы, раздела, подраздела (параграфа) в тексте точку не ставят. Главы и разделы должны иметь заголовки, вносимые в текст ВКР и в её оглавление без кавычек. Заголовки должны чётко и кратко отражать содержание глав и разделов. Подразделы (параграфы) могут не иметь заголовков. 
Все структурные элементы ВКР выносятся в ОГЛАВЛЕНИЕ с указанием начальной страницы соответствующей главы, раздела или параграфа (См. ПРИЛОЖЕНИЕ 4).
Все структурные элементы ВКР, включая Главы, начинают на новой странице, и верхнее поле в этом случае составляет 60 мм. Расстояние между заголовками раздела и подраздела (параграфа), а также между заголовком и текстом – одна пустая строка. Заголовки глав следует оформлять прописными буквами, без разрядки, без подчёркивания, без точки в конце. Не допускаются переносы в словах, а также отрыв предлога или союза от относящегося к нему слова. 
Перед заголовком раздела, если он помещён не в начале страницы, и после него, должно быть не менее трёх строк текста. Если текст не помещается, то заголовок рекомендуется перенести на другую страницу.
Заголовки разделов и подразделов (параграфов) следует оформлять с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце. Заголовки не подчёркиваются. В заголовках, вынесенных отдельной строкой, точка в конце не ставится. Если заголовок состоит из нескольких предложений, точка не ставится в конце последнего.
3.4 Нумерация страниц
Страницы ВКР нумеруют арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту документа для всех структурных элементов. Титульный лист и оглавление включают в общую нумерацию страниц. При этом на титульном листе номер не ставится. Номер страницы проставляют справа в нижней части листа с соблюдением правого поля, или по центру в нижней части листа, без точки (рекомендуется автоматическая расстановка страниц через стандартную операцию Word). 

3.5 Сокращения
Сокращения русских слов и словосочетаний в тексте ВКР осуществляют в соответствии с ГОСТ 7.12–93. 

Допускаются общеупотребимые в юридической литературе сокращения, такие как РФ, СССР, СНГ, УК РФ, ГК РФ, МВД и т.п. Не желательно использование даже общеупотребимых сокращений в заглавии ВКР, её глав, разделов, параграфов. 

Если автором вводится собственное сокращение, без которого сложно обойтись при рассмотрении конкретной темы, оно должно быть объяснено в тексте. Например: «Международный пакт об экономических, социальных и культурных правах (далее - МПЭСКП)»  

Если автором используется несколько собственных сокращений, часто встречающихся в тексте ВКР, в работе необходимо ввести Перечень принятых сокращений, который размещается  после Списка использованных источников, до Приложений. 

3.5 Ссылки на использованные источники
В тексте ВКР заимствование информации из других источников допускается лишь в форме прямого или непрямого цитирования текста источника либо упоминаний об источнике, с обязательным оформлением библиографических ссылок – совокупности библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте источнике информации, необходимых и достаточных для общей характеристики, идентификации и поиска документа.

При прямом цитировании заимствуемый текст заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой он дан в источнике, с сохранением особенностей авторского написания. Если автор научной работы, приводя цитату, выделяет в ней некоторые слова, он должен это специально оговорить, т.е. после поясняющего текста ставится точка, затем указываются инициалы автора научной работы, а весь текст заключается в круглые скобки. Вариантами таких оговорок являются следующие: (подчеркнуто мною. – А. А.); (курсив наш. – А.А.). 
Цитирование должно быть полным, без произвольного сокращения текста источника и без искажений мысли автора. Цитаты не должны быть громоздкими. Сокращения внутри цитат обозначаются знаком: <…>. Если цитата полностью воспроизводит предложение текста источника, то она начинается с прописной буквы во всех случаях, кроме одного – когда эта цитата представляет собой часть предложения автора работы. Если цитата воспроизводит только часть предложения текста источника, то после открывающих кавычек ставят отточие. Здесь возможны два варианта оформления цитат. Первый вариант: цитата начинается с прописной буквы, если заимствуемый текст идет после точки. Второй вариант: цитата начинается со строчной буквы, если она вводится в середину авторского предложения не полностью (опущены первые слова). 
Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому изданию или по иному документу, то ссылку следует начинать словами «Цит. по»; «Цит. по кн.»; «Цит. по ст.». 

При непрямом цитировании, информация источника заимствуется в форме пересказа мыслей других авторов. При этом также в обязательном порядке оформляются библиографические ссылки. В случае использования нескольких источников, они могут указываться в одной сноске через точку с запятой.
При упоминании факта существования научной информации библиографические ссылки могут быть не полными, например, ограничиваться лишь перечнем фамилий авторов научных результатов (в таком перечне инициалы следуют за фамилией), по необходимости могут быть указаны и года их получения или публикации.


Ссылки на разделы, подразделы, подпункты, иллюстрации, таблицы, формулы, приложения оформляются с указанием их порядкового номера, например: «…в разд.4», «…по формуле 2.1».

Все ссылки на использованные источники оформляются в краткой форме в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.05-2008. СИБИД «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления». По месту расположения в ВКР приняты подстрочные ссылки (сноски), вынесенные из текста вниз полосы документа. Затекстовые и внутритекстовые ссылки применять не целесообразно.

Подстрочные ссылки выносятся в нижнюю часть листа на тех страницах, к которым они относятся. На каждой последующей странице ссылки начинаются вновь с номера 1. При оформлении сносок используется гарнитура Times New Roman; кегль 10. Рекомендуется использовать стандартную функцию автоматических  сносок в программе Word.  

Помимо стандартных выходных данных издания, на которое делается подстрочная ссылка, в ней обязательно указываются номера страниц, на которые ссылается автор ВКР. 

Если в тексте работы присутствуют многократные ссылки на одно издание, в целях рационализации ссылочного аппарата допустимы сокращенные подстрочные ссылки. Например:

	Первичная ссылка
	1 Леони Б. Свобода и закон. – М.: ИРИСЭН, 2008. – С.124.

	Повторная ссылка подряд на той же странице ВКР
	2 Там же. – С.147.

	Повторная ссылка на последующих страницах ВКР
	5 Леони Б. Указ. соч. – С.147.


Примеры подстрочных ссылок (сносок):

_____________________________________

Монография:
1 Берман Г.Дж. Западная традиция права: эпоха формирования. - 2-е изд. - М.: Изд-во МГУ, 1998. - С.281-300.
Статья из периодического издания:
2 Викторов И.А. Надзор за исполнением законов об охране труда // Законность. - 2003. - № 12.- С.17-24.

Публикация в сети Интернет:
3 Алексеев Н.Н. Очерки по общей теории государства. Основные гипотезы государственной науки. - М., 1919 // Все о праве: [сайт]. URL:  http://www.allpravo.ru/library/doc108p/instrum3690/ (дата обращения: 06.11.2011).
Электронный ресурс на CD:
4 Пиголкин А.С. Теория государства и права. - М.: Изд-во Городец, 2003 // КонсультантПлюс: Электронная библиотека студента. – 2009. – 1 CD ROM. – Загл. с этикетки диска. 

Нормативный правовой акт:
5 Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть четвертая. Федеральный закон от 18 дек. 2006 г. № 230-ФЗ // Парламентская газета. - 2006. - 21 дек.

 
Нормативный акт, не опубликованный в официальных источниках:
6 О введении надбавок за сложность, напряженность и высокое качество работы [Электронный ресурс]: указание Министерства соц. защиты Рос. Федерации от 14 июля 1992 г. № 1-49-У. Документ опубликован не был. Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс».

3.6 Оформление списка использованных источников
Список использованных источников является обязательным структурным элементом ВКР. Его грамотное составление является одним из показателей профессиональной подготовленности выпускника. Поэтому корректному оформлению этого списка следует уделить особое внимание.

Для оформления списка использованных источников стандарты, относящиеся к правилам составления библиографической записи,
· ГОСТ 7.1-2003. СИБИД. «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»;

· ГОСТ 7.82‑2001 СИБИД. «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления»;

· ГОСТ 7.80-2000. СИБИД «Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления»;

не применяются, так как их нормы распространяются «на описание документов, которое составляется библиотеками, органами научно-технической информации, центрами государственной библиографии, издателями, другими библиографирующими учреждениями», и не распространяются на библиографические ссылки
. Для авторов, редакторов, издателей предназначен ГОСТ Р 7.05-2008. СИБИД «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления», который применяется как при оформлении ссылок, так и при оформлении списка использованных источников ВКР. 

Все дальнейшие требования и примеры приводятся в соответствии с ГОСТ Р 7.05-2008. 


Согласно законодательству Российской Федерации источниками официального опубликования федеральных законов и актов палат Федерального Собрания являются «Российская газета», «Парламентская газета», «Собрание законодательства РФ». Официальным источником опубликования актов Президента, правительства и федеральных органов исполнительной власти является «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти». Тексты международных договоров, официально вступивших в силу для Российской Федерации, публикуются в «Бюллетене международных договоров». C 10 ноября 2011 г. источником официального опубликования федеральных актов также является интернет-портал правовой информации ГСПИ (www.pravo.gov.ru). Все ссылки на федеральные нормативные акты, международные договоры, вступившие в силу для России, в ВКР должны быть приведены по источнику их официального опубликования. 
Некоторые ведомственные акты, акты органов власти субъектов федерации и органов местного самоуправления имеют собственные источники официального опубликования. В том случае, когда такой источник не известен или не доступен студенту, возможна отсылка к любому доступному источнику (печатному или электронному).


В случае использования студентом законодательства, изданного до 1991 г. и к настоящему времени утратившего силу, а также иностранного законодательства (как переводного, так и на языке оригинала) указание официального источника опубликования не обязательно. Допускаются ссылки на различные хрестоматии, неофициальные публикации актов, сборники, многотомные своды памятников права и т.п. 


Список использованной литературы оформляется в алфавитной последовательности исходя из первой буквы фамилий авторов или первой буквы названия (в случае, если автор не вынесен в заголовок издания). При оформлении списка литературы используются те же правила, что и при оформлении подстрочных ссылок согласно ГОСТ Р 7.05-2008. 


Акты судебной практики высших судов РФ официально публикуются в «Вестнике Конституционного Суда Российской Федерации», «Бюллетене Верховного Суда Российской Федерации» «Вестнике Высшего Арбитражного Суда Российской Федерации». Правовые акты ЦИК официально публикуется в «Вестнике Центральной избирательной комиссии Российской Федерации». Все ссылки на акты судебной практики и иные правоприменительные акты федерального уровня должны быть приведены в ВКР, по возможности, по источнику их официального опубликования. Допускаются ссылки на эти акты по иным источникам, если они не были официально опубликованы в печати.  


Устанавливается следующая последовательность расположения изданий в Списке использованных источников ВКР:

1. Нормативные источники

Международно-правовые акты (в хронологической последовательности)
Федеральные нормативные акты

· Конституция РФ

· Федеральные конституционные законы РФ (в хронологической последовательности)
· Федеральные законы РФ (в хронологической последовательности)
· Акты палат Федерального Собрания РФ (с учетом разделения палат на «верхнюю» и «нижнюю», в хронологической последовательности актов каждой из палат)
· Нормативные указы Президента РФ (в хронологической последовательности) 
· Постановления Правительства РФ (в хронологической последовательности)
· Приказы  федеральных министерств, агентств, служб (с учетом статуса федерального органа, в хронологическом порядке принятия актов каждого органа исполнительной власти)
Нормативные акты субъектов федерации

· Конституции (Уставы) субъектов федерации (в порядке перечисления субъектов в Конституции РФ)
· Законы субъектов федерации (в порядке перечисления субъектов в Конституции РФ, с учетом хронологической последовательности актов каждого субъекта)
· Акты исполнительной власти субъектов федерации (в порядке перечисления субъектов в Конституции РФ, с учетом хронологической последовательности актов каждого субъекта)
Муниципальные нормативные акты 
· Уставы муниципалитетов(в хронологической последовательности) 
· Акты представительных органов местного самоуправления(в хронологической последовательности) 
· Акты исполнительных органов местного самоуправления (в хронологической последовательности) 
Нормативные акты, утратившие силу (с учетом их юридической силы и хронологической последовательности, указывается дата прекращения действия нормативного правового акта, если она известна) 

Законодательство иностранных государств (с учетом юридической силы актов и хронологической последовательности их принятия)
2. Литература

3. Судебная и правоприменительная практика

· Постановления Конституционного Суда РФ (в хронологической последовательности) 
· Определения Конституционного Суда РФ(в хронологической последовательности) 
· Постановления Пленума Верховного Суда РФ (в хронологической последовательности) 
· Постановления Пленума Высшего Арбитражного Суда РФ (в хронологической последовательности) 
· Решения федеральных судов (в хронологической последовательности, с учетом уровня суда, принявшего решение) 
· Решения мировых судов (в хронологической последовательности) 
· Акты прокуратуры (в хронологической последовательности) \

· Акты Центральной избирательной комиссии РФ и пр. (в хронологической последовательности) 
Примеры оформления записей в списке использованных источников:

1. Записи нормативных источников 
Международный договор, официально не опубликованный в РФ:
1. Североатлантический договор от 4 апреля 1949 г. [русский текст] // Официальный интернет-портал NATO [сайт]. URL:  http://www.nato.int/docu/other/ru/treaty.htm (дата обращения: 13.11.2011).
Международный договор, официально опубликованный в РФ:
2. Договор о коллективной безопасности от 15 мая 1992 г. // Бюллетень международных договоров. – 2000. – № 12.
3. Устав Организации Объединенных Наций. Принят 26 июня 1945 г. // Сборник действующих договоров, соглашений и конвенций, заключенных СССР с иностранными государствами. – Вып.XII. – М., 1956. – С.14-47.

Нормативный правовой акт по печатному источнику официального опубликования:
4. Конституция Российской Федерации. Принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. // Российская газета. – 2009. – № 7. – 21 янв.
5. Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть четвертая. Федеральный закон от 18 дек. 2006 г. № 230-ФЗ // Парламентская газета. – 2006. – 21 дек.
6. О Федеральном законе «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»: Постановление Совета Федерации от 10 июля 2002 г. №-306-СФ // Собрание законодательства  РФ. – 2002. – № 29. – Ст.2918. 

Нормативный правовой акт по электронному источнику официального опубликования:
7. О внесении изменений в Федеральный закон «О ветеранах». Федеральный закон от 07 ноября 2011 г. № 307-ФЗ // Официальный интернет-портал правовой информации [сайт]. URL:  http://pravo.gov.ru:8080/page.aspx?784 (дата обращения: 13.11.2011). 
Нормативный акт, не опубликованный в официальных источниках:
8. О введении надбавок за сложность, напряженность и высокое качество работы [Электронный ресурс]: указание Министерства соц. защиты Рос. Федерации от 14 июля 1992 г. № 1-49-У. Документ опубликован не был. Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс».

Нормативный акт, утративший силу:
9. Кодекс законов о труде РСФСР от 9 декабря 1971 г. // Ведомости Верховного Совета РСФСР. – 1971. – № 50. – Ст.1007. – Утратил силу 1 февраля 2002 г. 

10. Учреждение судебных установлений от 20 ноября 1864 г. // Российское законодательство Х – ХХ веков: в 9 т.: Т.8: Судебная реформа. – М.: «Юридическая литература», 1991. – С.32-82. 
Зарубежный нормативный акт:
11. Конституция Французской Республики от 4 октября 1958 г. // Конституции государств Европейского Союза / Под общ.ред. Л.А.Окунькова. – М.: Издательская группа ИНФРА-М–НОРМА, 1997. – С. 665-682.
1. Записи литературы

Монография одного автора:
1. Берман Г.Дж. Западная традиция права: эпоха формирования. – 2-е изд. – М.: Изд-во МГУ, 1998. – 624 с.

Книга двух или трех авторов:

2. Любашиц В.Я., Мордовцев А.Ю., Мамычев А.Ю. Теория государства и права. Учебник для вузов. – Ростов н/Д: Феникс, 2010 – 700 с.

Книга более чем трех авторов:

3. Алексеев С.С. и др. Теория государства и права. Учебник для вузов. – 3-е изд. – М.: Норма, 2005. – 496 с.

Книги, подготовленные авторским коллективом, под чьим-либо руководством или редакцией: 
4. История экономических учений: учеб. пособие для вузов / под общ. ред. Г.А. Шмарловской. – Минск: Новое знание, 2003. – 335с.

5. Конституционное (государственное) право зарубежных стран: учеб. для вузов: в 4 т.: Т.1-2: Часть общая / рук. авт. кол. Б.А.Страшун. – 3-е изд. – М.: Бек, 2004. – 761с.

Сборники и хрестоматии:
6. Актуальные проблемы правовой науки: межвузовский сб. науч. Трудов. Вып.4 / Сост. и отв.ред. С.О. Шаляпин. – Архангельск: Поморский государственный университет имени М.В.Ломоносова, 2006. – 440 с.

7. Хрестоматия по истории отечественного государства и права (Послеоктябрьский период) / Под ред. О.И.Чистякова. – М.: Изд-во МГУ, 1994. – 468 с.
Многотомные издания
8. Гражданское право: учеб. для вузов: в 3 т. / под ред. А.П. Сергеева, Ю.К. Толстого. – изд.6-е,  перераб.  и  доп. – М.: Проспект, 2004. – Т.1. – 773 с.

Диссертации и авторефераты диссертаций:

9. Красавцев Л.Б. Развитие морского транспорта на Европейском Севере России: опыт и проблемы (1917 – 1991 гг.): дис….докт. ист. наук. – Архангельск, 2008. – 540 с.

10. Чуракова Е.Н. Диспозитивность в юридическом процессе: теоретико-правовой аспект: автореф. дис…. канд. юр. наук. – Казань, 2011. – 22 с.

Статья из периодического издания:
11. Викторов И.А. Надзор за исполнением законов об охране труда // Законность. – 2003. – № 12. – С.17-24.

12. Парахневич Н. Мы станем моделью?: Архангельской областью заинтересовались в ЮНЕСКО // Правда Севера. – 2005. – 31 марта (№ 31).

Статья из сборника:

13. Плотников А.А. Конституционный процесс в России в конце 1917 – начале 1918 годов: проблема выбора между парламентской и советской моделями организации государственной власти // Актуальные проблемы правовой науки: межвузовский сб. науч. Трудов. Вып.4 / Сост. и отв. ред. С.О. Шаляпин. – Архангельск: Поморский государственный университет имени М.В.Ломоносова, 2006. – С.69-77.

14. Кениг И. Савиньи и его отношение к современной юриспруденции // Немецкая историческая школа права. – Челябинск., 2010. – С.351-378.

Публикация в сети Интернет:
15. Алексеев Н.Н. Очерки по общей теории государства. Основные гипотезы государственной науки. – М., 1919 // Все о праве: [сайт]. URL:  http://www.allpravo.ru/library/doc108p/instrum3690/ (дата обращения: 06.11.2011).
Локальный электронный ресурс на CD:

16. Пиголкин А.С. Теория государства и права. – М.: Изд-во Городец, 2003 // КонсультантПлюс: Электронная библиотека студента. – 2009. – 1 CD ROM. – Загл. с этикетки диска. 

Локальный электронный ресурс из справочно-правовой системы:

17. Грибков Д.А. Сроки судебного оспаривания ненормативных актов // Законодательство. – 2007. – № 6 // Доступ из справ.-правовой системы «Гарант» – Платформа F 1. Эксперт.
3. Записи актов судебной и правоприменительной практики

3. По делу о проверке конституционности части второй статьи 266 и пункта 3 части первой статьи 267 Кодекса РСФСР об административных правонарушениях в связи с жалобами граждан Е.А. Арбузовой, О.Б. Колегова, А.Д. Кутырева, Р.Т. Насибулина и В.И. Ткачука. Постановление Конституционного Суда Российской Федерации от 28.05.1999 № 9-П // Собрание законодательства РФ. – 1999. –  № 23. – Ст. 2890.
4. По жалобе гражданина Смердова Сергея Дмитриевича на нарушение его конституционных прав частью первой статьи 251 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации. Определение Конституционного суда Российской Федерации от 02.03.2006 № 58-О // Вестник Конституционного Суда Российской Федерации. – 2006 – № 4. 

5. О некоторых вопросах, возникающих в судебной практике при рассмотрении арбитражными судами дел об оспаривании нормативных правовых актов. Информационное письмо Президиума ВАС РФ от 13.08.2004 № 80 // Вестник Высшего Арбитражного Суда РФ. – 2004. – № 10.

6. Решение Арбитражного суда Республики Коми от 21.04.10 по  делу № А29-13806/09 // Вестник Высшего Арбитражного Суда РФ. – Приложение. – II квартал 2010. Решения Арбитражных судов по делам об оспаривании нормативного правового акта. 
7. Архив Ломоносовского районного суда г.Архангельска. Д.1372. 2003. 
8. Об организации прокурорского надзора за исполнением законов о несовершеннолетних и молодежи. Приказ Генеральной прокуратуры РФ от 26 ноября 2007 г. № 188 // Законность. – 2008. – № 2. 

9. Об открепительном удостоверении для голосования на выборах Президента Российской Федерации. Постановление Центральной избирательной комиссии РФ от 6 декабря 2007 г. № 71/588-5 // Вестник Центральной избирательной комиссии Российской Федерации. – 2008. – № 3.

4. ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ ВКР
В полностью подготовленном виде выпускная квалификационная работа представляется на кафедру, сдается научному руководителю через специалиста по учебно-методической работе кафедры за месяц до государственной итоговой аттестации.

Поступившая на кафедру  работа регистрируется в журнале кафедры и передается специалистом УМР научному руководителю.


При несоблюдении требований, предъявляемых к ВКР, в том числе при непрохождении нормоконтроля, касающегося структуры и оформления работы, научный руководитель возвращает работу студенту, указывая направления возможной доработки. Основанием для возврата ВКР студенту может послужить также высокая степень заимствования чужого текста, выявленная научным руководителем как эмпирическим путем, так и с использованием технических электронных средств. Выпускник обязан предоставить научному руководителю электронную версию ВКР для проверки её через системы типа «Антиплагиат» по первому требованию.
Если научный руководитель приходит к выводу, что выпускная квалификационная работа может быть допущена к защите, то подготавливает на нее письменный отзыв (ПРИЛОЖЕНИЕ 6).

На основании вывода научного руководителя заведующий кафедрой разрешает вынесение выпускной квалификационной работы на защиту и определяет рецензента. Рецензент дает развернутую письменную рецензию на ВКР (ПРИЛОЖЕНИЕ 7).

Приказом ректора университета (по представлению директора юридического института) к защите выпускной квалификационной работы допускаются студенты, полностью выполнившие учебный план, т.е. прошедшие весь курс теоретического и практического обучения, сдавшие необходимые зачеты и экзамены.


Завершенная выпускная квалификационная работа вместе с письменным отзывом научного руководителя (и, при необходимости, консультанта) и рецензией, не позднее, чем за 10 дней до защиты, представляется заведующему выпускающей кафедрой для решения вопроса о допуске к защите. Решение о допуске оформляется на титульном листе выпускной квалификационной работы за подписью заведующего кафедрой. Автор ВКР имеет право ознакомиться с отзывом и рецензией на работу на кафедре не позднее чем за 3 дня до публичной защиты.

В случае отказа в допуске к защите вопрос рассматривается на заседании выпускающей кафедры, которая выносит мотивированное решение. Выписка из протокола решения кафедры представляется в деканат.

Неудовлетворительная оценка, полученная студентом, на государственном экзамене, лишает его права защиты ВКР.

5. ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Защита ВКР происходит публично на заседаниях Государственной аттестационной комиссии (ГАК).
 Выпускные квалификационные работы с отзывом и рецензией передаются специалистом по учебно-методической работе кафедры секретарю ГАК. День и время защиты определяет председатель ГАК в соответствии с графиком работы комиссии.

Защита выпускной квалификационной работы  происходит с соблюдением следующей процедуры:

· краткое  сообщение студента об основном содержании работы, своих выводах и предложениях;

· вопросы студенту со стороны членов ГАК, других присутствующих на защите лиц и ответы на вопросы;

· выступление научного руководителя, рецензента или заслушивание отзыва и  рецензии;

· выступление других лиц, пожелавших высказаться по существу вопроса;

· заключительное слово студента, в котором он определяет свое отношение к замечаниям, сделанным в отзыве и рецензии, и может кратко высказаться по другим вопросам.


Критериями оценки  выпускной квалификационной работы являются:

· ее актуальность;

· научный уровень, степень освещенности в ней вопросов темы, использование специальной научной литературы, нормативных актов, материалов преддипломной практики;

· практическая значимость;

· творческий подход к разработке темы;

· аргументированность и научная обоснованность выводов;

· стиль изложения;

· правильность и аккуратность оформления ВКР;

· степень профессиональной подготовленности, проявившаяся в процессе защиты ВКР.

Оценка ВКР снижается на 1-2 балла, если:

· требования, предъявляемые к работам, оцениваемым на «отлично», частично не выполнены;

· отдельные разделы выпускной квалификационной работы изложены поверхностно, без должного теоретического обоснования.


Работа заслуживает оценки «неудовлетворительно», когда:

· содержит грубые теоретические ошибки, использовано не действующее законодательство;

· приводятся поверхностные описания фактов или примеров, дается слабая аргументация по основным положениям темы;

· не содержится практических выводов и рекомендаций;

· работа носит компилятивный характер или в ее тексте установлены обширные заимствования чужого текста (плагиат);
· выпускник проявил крайне слабое знание проблем, раскрываемых в ВКР, фактически уклонился от ответов на вопросы государственной аттестационной комиссии.

В соответствии с Положением об итоговой аттестации выпускников университета, в тех случаях, когда защита выпускной квалификационной работы признается неудовлетворительной, государственная аттестационная комиссия решает, может ли студент представить к повторной защите ту же работу с указанной комиссией доработкой или же обязан разработать новую тему, предложенную выпускающей кафедрой. 
ГАК после рассмотрения выпускных квалификационных работ, вынесенных на защиту в данном заседании, в закрытом заседании обсуждает итоги и простым большинством голосов при открытом голосовании определяет оценку по каждой выпускной квалификационной работе. Затем председательствующий в ГАК оглашает студентам выставленные оценки.

Защищенные выпускные квалификационные работы студентам не возвращаются и хранятся на кафедре. Обязанности хранения возлагаются на специалиста по учебно-методической работе кафедры.


По отдельным высококачественным выпускным квалификационным работам ГАК может принять решение об их оставлении в фонде кафедры в качестве учебного пособия или направления на региональные и всероссийские конкурсы студенческих научных работ. Кафедры и университет могут принять меры к публикации материалов лучших выпускных квалификационных работ с согласия их авторов.

6. КОНТРОЛЬ КАФЕДРЫ ЗА ПОДГОТОВКОЙ ВКР

Основными обязанностями выпускающей кафедры по руководству ВКР студентов являются: 

· разработка тематики выпускных квалификационных  работ;

· организация выбора студентами тем дипломных работ; подбор, распределение и утверждение научных руководителей выпускных квалификационных работ;

· оперативное руководство, контроль, консультирование и помощь студентам в процессе подготовки ВКР;

· контроль за содержанием работы руководителей ВКР со студентами; обеспечение качественного рецензирования выпускных квалификационных работ; оформление допуска студентов к защите ВКР.
Обязанности руководителей выпускных квалификационных работ включают: 

· разработку задания студенту на выполнение ВКР;

· оказание студенту помощи в составлении плана ВКР, а также в подборе литературы;

· консультирование студента по подбору материала, методикам его обобщения, систематизации и включения в выпускную квалификационную работу;

· контроль за выполнением графика подготовки ВКР;

· проведение нормоконтроля;

· проверку качества представленной работы в целом и составление отзыва.

7. ПРИЛОЖЕНИЯ

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Образец заявления о выборе темы выпускной квалификационной работы и назначении научного руководителя
	
	Директору юридического института САФУ д.ю.н., доц. Чертовой  Н.А.



	
	Студента (ки) __ курса (за)очной формы обучения
__________________________________

(ф.и.о)

	Заявление



	Прошу утвердить мне тему выпускной квалификационной работы «____________
_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________»



	и назначить научным руководителем______________________________________
______________________________________________________________________

(должность, ученая степень, ученое звание ФИО преподавателя)

	
	______________________________
(подпись студента)



	
	«___»___________________20______г. 



	
	

	«СОГЛАСЕН»

Научный руководитель

___________________________
                           (подпись)
	

	«___»___________________20______г.


	

	Тема дипломной/бакалаврской работы утверждена на заседании кафедры/Ученого совета юридического института в следующей редакции_______________________
_______________________________________________________________________

	Заведующий кафедрой_______________
                                                                                       (подпись)
	«___»___________________20______г. 




ПРИЛОЖЕНИЕ 2
Образец титульного листа дипломной работы

	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

Северный (Арктический) федеральный университет имени М.В. Ломоносова

	Юридический институт

	_______________________________________________
(Курс, поток (на базе какого образования), форма обучения)

	_______________________________________________
(наименование выпускающей кафедры)

	_______________________________________________
(фамилия, имя отчество студента)

	
	

	ДИПЛОМНАЯ  РАБОТА

	_______________________________________________
(наименование работы)



	Руководитель работы


	_______________
	____________
	________________

	Консультант


	_______________
	____________
	________________

	Нормоконтроль


	_______________
	____________
	________________

	Рецензент


	_______________
	____________
	________________

	Заведующий кафедрой


	_______________
	____________
	________________

	Директор юридического института
	_______________
(подпись)
	____________
(дата)

	________________
(и., о., фамилия)

	Постановление Государственной аттестационной комиссии от «___»_____20___г.

	1. Признать, что студент ________________________________________________
                                                                                                                                      (и., о., фамилия)

	    Выполнил и защитил дипломную работу с оценкой _______________________

	2. Присвоить _______________________квалификацию__”Юрист”_____________
                                                                (и., о., фамилия)

	
	

	Председатель ГАК______________________
                                                                                    (подпись)
	Секретарь ГАК ________________
                                                                     (подпись)

	г. Архангельск

20___


ПРИЛОЖЕНИЕ 3
Образец титульного листа выпускной работы бакалавра

	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

Северный (Арктический) федеральный университет имени М.В. Ломоносова

	Юридический институт

	_______________________________________________
(Курс, поток (на базе какого образования), форма обучения)

	_______________________________________________
(наименование выпускающей кафедры)

	_______________________________________________
(фамилия, имя отчество студента)

	
	

	БАКАЛАВРСКАЯ  РАБОТА

	_______________________________________________
(наименование работы)



	Руководитель работы


	_______________
	____________
	________________

	Консультант


	_______________
	____________
	________________

	Нормоконтроль


	_______________
	____________
	________________

	Рецензент


	_______________
	____________
	________________

	Заведующий кафедрой


	_______________
	____________
	________________

	Директор юридического института
	_______________
(подпись)
	____________
(дата)

	________________
(и., о., фамилия)

	Постановление Государственной аттестационной комиссии от «___»_____20___г.

	1. Признать, что студент ________________________________________________
                                                                                                                                      (и., о., фамилия)

	    Выполнил и защитил бакалаврскую работу с оценкой ______________________

	2. Присвоить _______________________степень бакалавра__Юриспруденции___
                                                                (и., о., фамилия)

	
	

	Председатель ГАК______________________
                                                                                    (подпись)
	Секретарь ГАК ________________
                                                                     (подпись)

	г. Архангельск

20___


ПРИЛОЖЕНИЕ 4

Образец оформления оглавления выпускной квалификационной работы

ОГЛАВЛЕНИЕ
	ВВЕДЕНИЕ

	3

	1
	Местное самоуправление в государственно-правовой структуре Российской Федерации

	8

	
	1.1
	Система публичной власти России

	8

	
	1.2
	История становления местного самоуправления в 
России

	17

	
	1.3
	Международные стандарты и российское местное 

самоуправление

	25

	2
	Организационно-правовые и территориальные

аспекты местного самоуправления


	32

	
	2.1
	Правовые основы организации самоуправления
	38


	
	2.2
	Территориальные основы местного самоуправления


	46

	3
	Актуальные проблемы взаимодействия 
государственной власти и местного 
самоуправления в Российской Федерации


	52

	ЗАКЛЮЧЕНИЕ

	67

	СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

	73

	ПРИЛОЖЕНИЕ

	76



ПРИЛОЖЕНИЕ 5

	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

Северный (Арктический) федеральный университет имени М.В. Ломоносова

	Юридический институт

	

	ЗАДАНИЕ

	по подготовке выпускной квалификационной работы


	Студенту(ке)_______курса________________________________________________
                                                                                                        (Поток (на базе какого образования), форма обучения)

	_______________________________________________________________________
(Фамилия, Имя, Отчество)

	Тема дипломной/бакалаврской работы: _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

	Утверждена приказом №________от «_____» ________________20_____г.

	Срок сдачи работы «_____» ________________20_____г.

	

	Исходные данные к работе_______________________________________________
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

	Перечень подлежащих разработке вопросов:________________________________
______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

	Консультанты по работе:


	по разделу______________________________        ___________________________
                                                                                                                                                                                 (должность, и., о., фамилия)

	по разделу______________________________        ___________________________
                                                                                                                                                                                 (должность, и., о., фамилия)

	по разделу______________________________        ___________________________
                                                                                                                                                                                 (должность, и., о., фамилия)

	по разделу______________________________        ___________________________
                                                                                                                                                                                 (должность, и., о., фамилия)

	по разделу______________________________        ___________________________
                                                                                                                                                                                 (должность, и., о., фамилия)

	

	Дата выдачи задания «_____» ________________20_____г.

	

	Кафедра_______________________________________________________________

	«Утверждаю»

Заведующий кафедрой____________________      ___________________________
                                                                                       (подпись)                                                                                   ( и., о., фамилия )

	

	Научный руководитель____________________      ___________________________
                                                                                       (подпись)                                                                                   ( и., о., фамилия )

	

	Задание принял к исполнению «_____» ________________20_____г.

	Подпись студента _________________________


ПРИЛОЖЕНИЕ 6

	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

Северный (Арктический) федеральный университет имени М.В. Ломоносова

	Юридический институт

	

	«_____» ________________20_____г.

	ОТЗЫВ О ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ



	Студента(ки)_______курса________________________________________________
                                                                                                        (Поток (на базе какого образования), форма обучения)

	______________________________________________________________________
(Фамилия, Имя, Отчество)

	Кафедра_______________________________________________________________

	Тема дипломной/бакалаврской работы: _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

	В отзыве следует указать: задачи, поставленные перед студентом, как он справился с их решением; в какой мере проявлены самостоятельность и инициатива в работе; какова теоретическая подготовка и практические навыки автора ВКР; результаты исследования, их теоретическая и практическая ценность; основные достоинства и недостатки дипломной работы

	

	Научный руководитель____________________      ___________________________
                                                                                       (подпись)                                                                                   (должность, и., о., фамилия )


ПРИЛОЖЕНИЕ 7

	МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

	федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

Северный (Арктический) федеральный университет имени М.В. Ломоносова

	Юридический институт

	

	РЕЦЕНЗИЯ

	на выпускную квалификационную работу


	Студент_____курса______________________________________________________
                                                                                                        (Поток (на базе какого образования), форма обучения)

	(Фамилия, Имя, Отчество)

	Кафедра_______________________________________________________________

	Специальность/направление (специализация)________________________________

_______________________________________________________________________

	Тема дипломной/бакалаврской работы: _______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

	ВКР на _____________________ страницах

	Рецензент______________________________________________________________

                                                                                 (Фамилия, Имя, Отчество, должность, место работы)

	№
	Критерии оценки ВКР
	Оценка

	1
	Профессиональная подготовка 
	

	1.1
	Степень обоснованности решений, предложенных в ВКР
	

	1.2
	Степень раскрытия темы ВКР
	

	1.3
	Новизна полученных результатов, оригинальность научных решений
	

	1.4
	Уровень теоретической значимости
	

	1.5
	Практическая значимость ВКР
	

	2
	Информационное обеспечение
	

	2.1
	Использование информационных ресурсов
	

	2.2
	Использование прикладных программ и технологий
	

	3
	Изложение и оформление материала
	

	3.1
	Ясность, четкость, логичность изложения материала
	

	3.2
	Общий уровень грамотности и стиль изложения
	

	3.3
	Качество оформления ВКР
	

	3.4
	Качество оформления приложений (если имеются)
	

	* не оценивается (трудно оценить) – 0


	Замечания по ВКР (обязательно для заполнения)


	Выпускная квалификационная работа заслуживает оценки (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно_______________________________ 
                                                                                                                                                                                 (прописью)
«_____» ________________20_____г.

	Рецензент _________________________         _______________________________
                                                               (подпись)                                                                                                  ( и., о., фамилия )


� О научном стиле речи см.: Гарбовский Н.К. Профессиональная речь (функционально-стилистический аспект) // Функционирование системы языка и речи. М., 1989; Шурыгина И.Л. Жанры научной литературы. М., 1986; Русский язык и культура речи /под ред. В.И. Максимова. М.: Гардарики, 2002. С.74-78; Русский язык и культура речи /под ред. В.Д. Черняк. М.: Высшая школа, 2004. С.393-434.





� ГОСТ 7.1-2003. СИБИД. «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»
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